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.А.Соловьев

ПОЛОЖЕНИЕ

Об Отделе образования администрации

муниципального образования

«Духовщинский район»
1. Общие положения

        1.1.Отдел образования администрации муниципального образования «Духовщинский район» Смоленской области (далее  - Отдел) является функционально-структурным подразделением администрации муниципального образования «Духовщинский район» Смоленской области, осуществляющим исполнительно-распорядительные функции в сфере образования на территории Духовщинского района Смоленской области.

       1.2.Отдел руководствуется в своей деятельности Конституцией Российской Федерации, Конвенцией Организации Объединенных Наций о правах ребенка, федеральными законами, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, иными федеральными правовыми актами, областными законами, указами и распоряжениями Губернатора Смоленской области, постановлениями и распоряжениями Администрации Смоленской области, областными законами, указами и распоряжениями иными правовыми актами Смоленской области, Уставом муниципального образования «Духовщинский район» Смоленской области, нормативными актами  Духовщинского районного  Совета   депутатов и   Администрации
муниципального образования
«Духовщинский район» Смоленской области», а также настоящим Положением.

        1.3.Отдел осуществляет свою деятельность во взаимодействии с органами исполнительной власти Духовщинского района Смоленской области, органами местного самоуправления муниципального образования «Духовщинский район» Смоленской области, иными органами и организациями.

        1.4.Учредителем Отдела является Администрация муниципального образования «Духовщинский район» Смоленской области. Отдел функционально подчиняется Главе муниципального образования «Духовщинский район» Смоленской области». Глава муниципального образования утверждает структуру и штатную численность Отдела Отдел создается, реорганизуется или ликвидируется постановлением Главы муниципального образования «Духовщинский район» Смоленской области» в соответствии с действующей структурой Администрации муниципального образования «Духовщинский район» Смоленской области»

        1.5.Финансирование Отдела осуществляется за счет средств местного бюджета.

        1.6.Отдел является юридическим лицом, имеет печать с изображением Государственного герба Российской Федерации и со своим наименованием, бланки, штампы и другие реквизиты, лицевые счета в финансовом управлении администрации муниципального образования «Духовщинский район» Смоленской области и в установленном порядке в учреждениях банков.

        1.7.Полное официальное наименование Отдела: Отдел образования администрации муниципального образования «Духовщинский район»
   Смоленской области. Местонахождение Отдела: улица М.Горького, дом 23, город Духовщина, Смоленская область

2. Основные задачи Отдела

Основными задачами Отдела являются:

2.1.Исполнение и обеспечение полномочий Администрации, вытекающих из Федерального закона «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Устава района, в целях обеспечения на территории муниципального образования» Духовщинский район» Смоленской области (далее - муниципальный район) государственных образовательных стандартов и функционирования системы образования на уровне государственных нормативов; организация сбора статистических показателей, характеризующих состояние сферы образования муниципального района, предоставление указанных данных органам государственной власти в порядке, установленном Правительством Российской Федерации

2.2.
Создание организационных и содержательных основ для реализации на
территории Духовщинского района Смоленской области принципов
государственной политики в области образования, конституционных прав
граждан на образование в соответствии с их потребностями, интересами,
способностями и возможностями.

2.3.
Определение и осуществление комплекса мер, направленных на
развитие на территории Духовщинского района Смоленской области системы
образования с учетом муниципальных особенностей, национально-культурных и
исторических традиций.

2.4.Организация предоставления общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования по основным общеобразовательным программам на территории муниципального района, за исключением полномочий по финансовому обеспечению образовательного процесса, отнесенных к полномочиям органов государственной власти Смоленской области.

2.5.Организация предоставления дополнительного образования детям и общедоступного бесплатного дошкольного образования, а также организация отдыха детей в каникулярное время на территории муниципального района.

2.6.Организация и координация методической, диагностической и консультативной помощи семьям, воспитывающим детей дошкольного возраста на дому.

2.7.У чет детей, подлежащих обязательному обучению в образовательных учреждениях, реализующих образовательные программы основного общего образования

2.8. Информатизация системы образования.
2.9. Реализация основных направлений приоритетного национального проекта «Образование» на территории Духовщинского района Смоленской области.

2.10.
Разработка стратегии и муниципальной политики в области воспитания
детей и подростков.

2.11.
Осуществление перехода на новые экономические механизмы
финансирования системы образования.

2.12. Разработка и реализация совместно с органами исполнительной власти Духовщинского района Смоленской области и органами местного самоуправления муниципального образования «Духовщинский район» Смоленской области комплекса мер по социально-правовой защите, обеспечению охраны здоровья обучающихся, воспитанников и работников системы образования.

2.13. Реализация кадровой политики в области образования, организация и совершенствование подготовки, переподготовки и повышения квалификации педагогических кадров, содействие повышению социального статуса работников системы образования, организация аттестации педагогических и руководящих работников образования в соответствии с действующим законодательством..

2.14.
Осуществление контроля и инспектирования деятельности
образовательных учреждений.

2.15.Работа с обращениями граждан по вопросам деятельности Отдела и образовательных учреждений.

2.16.
Организация методического сопровождения всех участников
образовательного процесса; создание условий для повышения квалификации
педагогов.

2.17.
Исполнение муниципальной программы развития системы образования.

2.18. Организация делопроизводства, учет и хранение документации по вопросам деятельности Отдела.

2.19. Обеспечение охраны прав и законных интересов детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей.

2.20.
Создание нормативных правовых и организационных основ для
реализации государственной политики, направленной на развитие семейных форм
устройства детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей.

2.21.Опека и попечительство несовершеннолетних совершеннолетних граждан, признанных судом недееспособными, также граждан, ограниченных судом в дееспособности, совершеннолетних дееспособных граждан, которые по состоянию здоровья не могут самостоятельно осуществлять и защищать свои права и исполнять обязанности. Организация защиты имущественных прав граждан, признанных судом безвестно отсутствующими, а также иных граждан, имущественные права которых подлежат защите органами опеки и попечительства в соответствии с федеральным законодательством.

3. Функции Отдела

  В целях решения возложенных задач Отдел осуществляет следующие функции:

3.1. Осуществляет анализ и прогнозирование тенденций развития системы образования, обоснование целей и приоритетов их развития с учетом социокультурных особенностей муниципального образования .

3.2. Обеспечивает формирование и развитие единой информационной, образовательной среды на территории Духовщинского района Смоленской области. Осуществляет информационное обеспечение образовательных учреждений.

3.3. В области организации предоставления общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования по основным общеобразовательным программам:

· привлекается к участию в лицензировании, аттестации и государственной аккредитации образовательных учреждений;

· осуществляет оперативную связь с образовательными учреждениями по вопросам контроля и сбора информации о выполнении нормативных правовых документов об организации образовательной и управленческой (в области образования) деятельности;

осуществляет согласование годовых календарных учебных графиков образовательных учреждений;

· обеспечивает условия для повышения квалификации и переподготовки педагогических кадров;

· доводит в установленном порядке до образовательных учреждений сведения о бюджетных ассигнованиях и лимитах бюджетных обязательств, является администратором доходов;

· осуществляет в установленном порядке финансирование образовательных учреждений.

· обеспечивает в пределах своей компетенции проведение на территории муниципального образования итоговой (государственной) аттестации выпускников в форме единого государственного экзамена.

-
создает условия для реализации в Духовщинском районе Смоленской области основных направлений приоритетного национального проекта «Образование».

-
осуществляет меры по реструктуризации сети образовательных учреждений. 

      3.4. В области обеспечения содержания зданий и сооружений:

· обеспечивает в установленном порядке финансирование образовательных учреждений;

· заключает договоры о возмещении арендаторами и ссудополучателями муниципального имущества коммунальных услуг, эксплуатационных и иных расходов связанных с обслуживанием муниципального имущества;

· ведет смету расходов и доходов от деятельности в области обслуживания муниципального имущества
-
открывает в установленном порядке лицевые счета по учету внебюджетных средств, полученных по договорам о возмещении арендаторами и ссудополучателями муниципального имущества коммунальных услуг, эксплуатационных и иных расходов, связанных с обслуживанием муниципального имущества, а также средств Фонда социального страхования на организацию отдыха и оздоровления учащихся.

3.5. В области опеки и попечительства несовершеннолетних, совершеннолетних граждан, признанных судом недееспособными, а также граждан, ограниченных судом в дееспособности, совершеннолетних дееспособных граждан, которые по состоянию здоровья не могут самостоятельно осуществлять и защищать свои права и исполнять обязанности. Организация защиты имущественных прав граждан, признанных судом безвестно отсутствующими, а также иных граждан, имущественные права которых подлежат защите органами опеки и попечительства в соответствии с федеральным законодательством:

-координирует деятельность органов исполнительной власти Духовщинского района Смоленской области, а также взаимодействует с органами местного самоуправления муниципального образования по реализации государственной политики, направленной на развитие семейных форм устройства детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей.

· проводит работу по обеспечению жильем детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей. Координирует деятельность органов местного самоуправления муниципального образования в части осуществления государственных полномочий по обеспечению детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей, жилыми помещениями.

· координирует работу по организации устройства детей, оставшихся без попечения родителей, на воспитание в семьи граждан, постоянно проживающих на территории Российской Федерации, а также осуществляет иные функции, связанные с формированием банка данных о детях, оставшихся без попечения родителей.

· координирует деятельность органов местного самоуправления муниципального образования в части осуществления государственных полномочий по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству, оказывает им консультативную и методическую помощь

· выявляет детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей;

· ведет учет детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в пределах компетенции, определенной федеральным законодательством, а также предоставляет сведения об указанных детях, не устроенных на воспитание в семьи, для учета в региональном банке данных о детях, оставшихся без попечения родителей;

-ведет учет граждан, желающих взять детей на воспитание в семью

-
избирает формы устройства детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, исходя из конкретных обстоятельств утраты попечения родителей, а 
также обеспечивает устройство таких детей и осуществляют последующий контроль за условиями их содержания, воспитания и образования;

· временно исполняет обязанности опекуна (попечителя) до устройства детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, на воспитание в семью или до передачи таких детей в учреждения для детей-сирот или детей, оставшихся без попечения родителей (воспитательные учреждения, в том числе детские дома семейного типа, лечебные учреждения, учреждения социальной защиты населения и другие аналогичные учреждения);

· принимает участие в рассмотрении судом дел об установлении усыновления или удочерения (далее - усыновление) детей, а также об отмене усыновления детей;

-
проводит обследование и составляет акт обследования условий жизни усыновителей (усыновителя), представляет его в суд;

· готовит и представляет в суд заключение об обоснованности усыновления и о его соответствии интересам усыновляемого ребенка;

· дает согласие на усыновление ребенка несовершеннолетних родителей, не достигших возраста 16 лет, в случае отсутствия у них родителей или опекунов (попечителей);

· дает разъяснения гражданам Российской Федерации по вопросам, связанным с усыновлением;

· предъявляет в суд требования об отмене усыновления ребенка в случаях и в порядке, установленных федеральным законодательством;

осуществляет подготовку проекта правового акта органа местного самоуправления о назначении опекуна или попечителя несовершеннолетнего, нуждающегося в опеке и попечительстве;

-
осуществляет контроль за условиями содержания, воспитания и образования несовершеннолетних, над которыми установлена опека (попечительство), в том числе в отношении несовершеннолетних, находящихся на полном государственном попечении в воспитательных учреждениях, лечебных учреждениях, учреждениях социальной защиты населения и других аналогичных учреждениях;

-
защищает права выпускников воспитательных учреждений, лечебных учреждений, учреждений социальной защиты населения и других аналогичных учреждений;

-
дает рекомендации опекунам (попечителям) относительно способов воспитания несовершеннолетнего, находящегося под опекой (попечительством);

· дает разрешение на раздельное проживание попечителя с подопечным, достигшим возраста 16 лет, при условии, что это не отразится неблагоприятно на воспитании и защите прав и интересов подопечного;

· дает предварительное разрешение на расходование опекуном (попечителем) доходов несовершеннолетнего подопечного, в том числе доходов, причитающихся подопечному от управления его имуществом, за исключением доходов, которыми подопечный вправе распоряжаться самостоятельно;

· дает предварительное разрешение опекунам совершать, а попечителю - давать согласие на совершение сделок по отчуждению, в том числе обмену или дарению 

· имущества несовершеннолетнего подопечного, сдаче его внаем (в аренду), в безвозмездное пользование или в залог, сделок, влекущих отказ от принадлежащих подопечному прав, раздел его имущества или выдел из него долей, а также любых других сделок, влекущих уменьшение имущества подопечного, в том числе дает предварительное разрешение на отказ от наследства;

-
учреждает доверительное управление имуществом несовершеннолетнего подопечного при необходимости постоянного управления недвижимым и ценным движимым имуществом подопечного, определяет доверительного управляющего и заключает с ним договор о доверительном управлении таким имуществом;

осуществляет подготовку проекта правового акта органа местного самоуправления об освобождении опекуна (попечителя) от исполнения им своих обязанностей в случаях, предусмотренных федеральным законодательством;

осуществляет подготовку проекта правового акта органа местного самоуправления об отстранении опекуна (попечителя) от исполнения им обязанностей в случаях, предусмотренных федеральным законодательством, а также принимает необходимые меры для привлечения виновного лица к установленной законом ответственности;

· осуществляет подбор приемных родителей при соблюдении требований, предусмотренных федеральным законодательством;

· заключает договор о передаче ребенка (детей) на воспитание в семью с приемными родителями (супругами или отдельными гражданами, желающими взять ребенка (детей) на воспитание в семью);

· оказывает приемной семье необходимую помощь, способствует созданию нормальных условий жизни и воспитания ребенка (детей);

· осуществляет контроль за выполнением возложенных на приемных родителей обязанностей по содержанию, воспитанию и образованию ребенка (детей);

· досрочно расторгает договор о передаче ребенка (детей) на воспитание в семью в случаях, предусмотренных федеральным законодательством;

· заключает договор о передаче ребенка (детей) на патронатное воспитание с учреждением, передающим ребенка (детей) на патронатное воспитание, и патронатным воспитателем;

· осуществляет контроль за условиями содержания, воспитания и образования ребенка (детей), переданного на патронатное воспитание;

· досрочно расторгает договор о передаче ребенка (детей) на патронатное воспитание в случаях и порядке, предусмотренных областным законодательством;

· предъявляет в суд требования о признании брака недействительным в случаях, если брак заключен с лицом, не достигшим брачного возраста, при отсутствии разрешения на заключение брака до достижения этим лицом брачного возраста, принимает участие в рассмотрении судом дел о признании недействительным брака, заключенного с лицом, не достигшим брачного возраста;

-
дает согласие на установление отцовства в случаях, установленных федеральным законодательством;

· разрешает разногласия относительно имени и (или) фамилии ребенка при отсутствии соглашения между родителями;

· дает разрешение на изменение имени ребенка, а также на изменение присвоенной ему фамилии на фамилию другого родителя в случаях и в порядке, установленных федеральным законодательством;

разрешает разногласия, возникающие между опекуном ребенка и несовершеннолетними родителями;

· назначает представителя для защиты прав и интересов детей в случае, если между интересами родителей и детей имеются противоречия;

· по обращению родителей (одного из них) разрешает разногласия между родителями по вопросам, касающимся воспитания и образования детей;

осуществляет подготовку проекта правового акта органа местного самоуправления об определении несовершеннолетнего в государственное учреждение на полное государственное обеспечение;

· принимает участие в разрешении судом спора между родителями о порядке осуществления родительских прав родителем, проживающим отдельного от ребенка;

· подает в суд заявления об ограничении или лишении несовершеннолетнего в возрасте от 14 до 18 лет права самостоятельно распоряжаться своим заработком, стипендией или иными доходами, за исключением случаев, когда такой несовершеннолетний приобрел дееспособность в полном объеме в соответствии с федеральным законодательством;

· обязывает родителей (одного из них) не препятствовать возможности общения близких родственников с ребенком, предъявляет в суд иски об устранении препятствий к общению с ребенком в случаях, установленных федеральным законодательством;

· предъявляет в суд иски о лишении родительских прав и об ограничении родительских прав в случаях, установленных федеральным законодательством, принимает участие в рассмотрении судом дел о лишении родительских прав, о восстановлении в родительских правах, об ограничении родительских прав;

· дает согласие на контакты с ребенком родителей, родительские права которых ограничены судом;

· на основании правового акта органа исполнительной власти Смоленской области, уполномоченного осуществлять управление в сфере образования, осуществляет немедленное отобрание ребенка у родителей (одного из них) или у других лиц, на попечении которых он находится, в случаях и в порядке, установленных федеральным законодательством;

· участвует при рассмотрении судом споров, связанных с воспитанием детей, независимо от того, кем предъявлен иск в защиту ребенка;

· проводит обследование условий жизни ребенка и лица (лиц), претендующего на его воспитание, и представляют суду акт обследования и основанное на нем заключение по существу спора;

-
принимает обязательное участие в принудительном исполнении решений, связанных с отобранием ребенка и передачей его другому лицу (лицам);

· предъявляет в суд иски о взыскании алиментов на несовершеннолетних детей к их родителям (одному из них), а также о признании недействительным соглашения об уплате алиментов в случаях, установленных федеральным законодательством;

· осуществляет защиту жилищных прав несовершеннолетних в соответствии с федеральным законодательством, в том числе:

    а)выступает с инициативой либо дают предварительное разрешение на передачу в собственность несовершеннолетним в возрасте до 14 лет жилых помещений, в которых проживают исключительно данные несовершеннолетние;

    б)дает согласие на передачу в собственность несовершеннолетним в возрасте от 14 до 18 лет жилых помещений, в которых проживают исключительно данные
несовершеннолетние;

    в)осуществляет подготовку и обеспечивает своевременное издание правового
акта органа местного самоуправления по закреплению за несовершеннолетними
жилых помещений или права на проживание в них;

    г)дает согласие на отчуждение жилого помещения, в котором проживают
оставшиеся без родительского попечения несовершеннолетние члены семьи
собственника, если при этом затрагиваются их права или охраняемые законом
интересы, а также дает согласие на передачу в ипотеку указанных жилых
помещений в случаях, предусмотренных федеральным законодательством;

    д)дает предварительное согласие на обмен жилыми помещениями, которые
предоставлены по договорам социального найма и в которых проживают
несовершеннолетние, являющиеся членами семей нанимателей данных жилых
помещений, в случаях, предусмотренных федеральным законодательством;

     е)дает согласие на снятие детей-сирот и детей, оставшихся без попечения
родителей, с регистрационного учета по месту жительства или по месту
пребывания;

      ж)
направляет в территориальный орган федерального органа исполнительной власти, уполномоченного в области государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним, в трехдневный срок со дня установления опеки или попечительства либо со дня, когда стало известно об отсутствии родительского попечения, сведения о проживающих в жилом помещении несовершеннолетних членах семьи собственника данного жилого помещения, оставшихся без родительского попечения;

      з)осуществляет подготовку проекта правового акта органа местного
самоуправления о признании несовершеннолетнего не имеющим закрепленного
жилого помещения;

        -
дает в установленном порядке согласие на перевод детей-сирот и детей,  оставшихся без попечения родителей, из одного образовательного учреждения в другое либо на изменение формы обучения до получения ими общего образования, а также на исключение таких лиц из любого образовательного учреждения;

-
осуществляет деятельность по профилактике безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних в пределах компетенции, установленной федеральным законодательством;

    - выносит решения о психиатрическом освидетельствовании несовершеннолетнего, о помещении несовершеннолетнего в психиатрический стационар в случае возражения одного из родителей либо при отсутствии родителей или законного представителя;

· в случаях, предусмотренных трудовым законодательством, дает согласие (разрешение) на заключение с несовершеннолетним (учащимся, достигшим возраста 14 лет, а также с лицом, не достигшим возраста 14 лет) трудового договора;

· заявляет о государственной регистрации рождения найденного (подкинутого) ребенка, родители которого неизвестны, в порядке, установленном федеральным законодательством;

· сообщает в налоговые органы по месту своего нахождения об установлении опеки (попечительства) и управлении имуществом малолетних, иных несовершеннолетних лиц, а также о последующих изменениях, связанных с опекой (попечительством) или управлением имуществом;

· объявляет несовершеннолетнего полностью дееспособным (эмансипированным) в случаях и в порядке, установленных федеральным законодательством;

· устанавливает опеку над совершеннолетними гражданами, признанными судом недееспособными вследствие психического расстройства, осуществляет подготовку проекта правового акта органа местного самоуправления о назначении опекунов в течение месяца с момента, когда указанному органу стало известно о необходимости установления опеки над гражданином;

- устанавливает попечительство над совершеннолетними гражданами, признанными судом ограниченно дееспособными вследствие злоупотребления спиртными напитками или наркотическими средствами, осуществляет подготовку проекта правового акта органа местного самоуправления о назначении попечителей в течение месяца с момента, когда указанному органу стало известно о необходимости установления попечительства над гражданином;

    - осуществляет надзор за деятельностью опекунов (попечителей);

временно исполняет обязанности опекуна (попечителя) в случаях, установленных федеральным законодательством;

  - дает предварительное разрешение на расходование опекуном (попечителем) доходов подопечного гражданина, в том числе доходов, причитающихся подопечному от управления его имуществом, за исключением доходов, которыми подопечный вправе распоряжаться самостоятельно;

  - дает предварительное разрешение опекунам совершать, а попечителю - давать согласие на совершение сделок по отчуждению, в том числе обмену или дарению имущества подопечного, сдаче его внаем (в аренду), в безвозмездное пользование или в залог, сделок, влекущих отказ от принадлежащих подопечному прав, раздел его имущества или выдел из него долей, а также любых других сделок, влекущих уменьшение имущества подопечного, в том числе дает предварительное разрешение на отказ от наследства;

- учреждает доверительное управление имуществом подопечного при необходимости постоянного управления недвижимым и ценным движимым имуществом подопечного, определяет доверительного управляющего и заключает с ним договор о доверительном управлении таким имуществом;

· дает предварительное согласие на обмен жилыми помещениями, которые предоставлены по договорам социального найма и в которых проживают недееспособные или ограниченно дееспособные граждане, являющиеся членами семей нанимателей данных жилых помещений, в случаях, предусмотренных федеральным законодательством;

· дает согласие на отчуждение жилого помещения, в котором проживают находящиеся под опекой или попечительством члены семьи собственника данного жилого помещения, если при этом затрагиваются их права или охраняемые законом интересы, а также дает согласие на передачу в ипотеку указанных жилых помещений в случаях, предусмотренных федеральным законодательством;

· направляет в территориальный орган федерального органа исполнительной власти, уполномоченного в области государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним, в трехдневный срок со дня установления опеки или попечительства сведения о проживающих в жилом помещении членах семьи собственника данного жилого помещения, находящихся под опекой или попечительством;

     - осуществляет подготовку проекта правового акта органа местного самоуправления об освобождении опекуна (попечителя) от исполнения им обязанностей в случаях, предусмотренных федеральным законодательством;

     - отстраняет опекуна (попечителя) от исполнения им обязанностей в случаях, предусмотренных федеральным законодательством, а также принимают необходимые меры для привлечения виновного лица к установленной законом ответственности;

     - в установленном федеральным законодательством порядке подает в суд заявления о признании граждан ограниченно дееспособным либо недееспособным, о признании гражданина дееспособным, об отмене ограничений дееспособности гражданина, о признании недействительным брака, заключенного с гражданином, признанным судом недееспособным, принимает участие в рассмотрении судом вышеуказанных категорий дел;

      - дает согласие на установление отцовства в отношении совершеннолетнего лица, признанного судом недееспособным;

     -  сообщает в налоговые органы по месту своего нахождения об установлении опеки (попечительства) над совершеннолетними гражданами и управлении их имуществом, а также о последующих изменениях, связанных с опекой (попечительством) или правлением имуществом;

-
устанавливает над совершеннолетними дееспособными гражданам и по их просьбе попечительство в форме патронажа;

-осуществляет подготовку проекта правового акта органа местного самоуправления о назначении попечителей (помощников) совершеннолетних дееспособных граждан с согласия этих граждан;

      - осуществляет надзор за деятельностью попечителей (помощников) совершеннолетних дееспособных граждан;

- осуществляет подготовку проекта правового акта органа местного самоуправления об освобождении и отстранении попечителей (помощников) совершеннолетних дееспособных граждан от выполнения возложенных на них обязанностей в случаях, предусмотренных федеральным законодательством;

· в случае необходимости оказывает содействие в подборе лиц, желающих и способных выполнять обязанности попечителя (помощника) совершеннолетнего дееспособного гражданина;

· ведет учет граждан, в отношении которых установлено попечительство в форме патронажа;

-  осуществляет подготовку проекта правового акта органа местного самоуправления о прекращении патронажа по требованию гражданина, находящегося под патронажем;

-
в случаях, предусмотренных федеральным законодательством, принимает необходимые меры для привлечения попечителя (помощника) совершеннолетнего дееспособного гражданина к установленной федеральным законодательством ответственности, в том числе при использовании им патроната в корыстных целях или при оставлении подопечного без надзора и необходимой помощи;

· при необходимости постоянного управления имуществом на основании решения суда о признании гражданина безвестно отсутствующим учреждает доверительное управление имуществом, определяет управляющего и заключают с ним договор о доверительном управлении таким имуществом;

· по предложению суда после принятия им заявления об объявлении гражданина умершим назначает доверительного управляющего имуществом такого гражданина;

· назначает в соответствии с федеральным законодательством управляющего имуществом отсутствующего гражданина до истечения года со дня получения сведений о месте его пребывания;

· осуществляет в порядке, установленном федеральным законодательством и договором о доверительном управлении имуществом, контроль за исполнением управляющим своих обязательств, возложенных на него федеральным законодательством и договором о доверительном управлении имуществом;

· в порядке, установленном федеральным законодательством, принимает меры к привлечению   управляющего   к   ответственности   за   неисполнение   либо, ненадлежащее, исполнение обязательств, возложенных на него федеральным законодательством и договором о доверительном управлении имуществом;

-
сообщает в налоговые органы по месту своего нахождения об установлении управления имуществом граждан, признанных судом безвестно отсутствующими, а также о последующих изменениях, связанных с управлением имуществом;

- на основании решения суда об отмене решения суда о признании гражданина безвестно отсутствующим отменяет управление имуществом;

- осуществляет иные полномочия в соответствии с федеральным законодательством.

3.6.    В    области    контроля    и    инспектирования    деятельности образовательных учреждений:

· осуществляет координацию деятельности образовательных учреждений, находящихся в ведении Отдела;

· разрабатывает предложения по объемам средств, направляемых на финансирование (за исключением финансирования образовательного процесса) образовательных учреждений, находящихся в ведении Отдела;

· доводит в установленном порядке до образовательных учреждений, находящихся в ведении Отдела, уведомления о бюджетных ассигнованиях и лимитах бюджетных обязательств;

· обеспечивает в установленном порядке финансирование (за исключением финансирования образовательного процесса) образовательных учреждений, находящихся в ведении Отдела;

· осуществляет в установленном порядке контроль за использованием бюджетных средств образовательными учреждениями, находящимися в ведении Отдела, в части обеспечения целевого использования, а также предоставления отчетности;

· оказывает помощь образовательным учреждениям, находящимся в ведении Отдела, в разработке нормативных правовых документов, регулирующих их деятельность (договоры, соглашения, уставы и т.д.), и в осуществлении внутриучрежденческого (должностного) контроля;

· осуществляет в порядке, установленном бюджетным законодательством, планирование и распределение финансовых средств между подведомственными образовательными учреждениями, утверждает сметы расходов, является администратором доходов.

· осуществляет в пределах своей компетенции контроль за исполнением законодательства в области образования и воспитания;

-
анализирует деятельность образовательных учреждений;

         -
осуществляет контроль и инспектирование образовательных учреждений в плане исполнения государственных образовательных стандартов

          -
участвует в установленном порядке в создании, реорганизации и ликвидации образовательных учреждений.

3.7. В области работы с обращениями граждан:

          -
организует в соответствии с действующим законодательством и Регламентом Администрации муниципального образования «Духовщинский район» Смоленской области рассмотрение предложений, заявлений и жалоб, поступающих в Отдел, прием граждан по вопросам, отнесенным к компетенции Отдела;

принимает   меры   по   устранению   недостатков   в   управленческой деятельности.

3.8. В области исполнения муниципальных программ в сфере образования:

· проводит систему мер, направленных на защиту и развитие системы образования на территории муниципального района;

· анализирует выполнение муниципальной программы развития системы образования;

· вносит в соответствующие органы и должностным лицам местного самоуправления муниципального района предложения (ходатайства) по созданию, реорганизации - и ликвидации образовательных учреждений; установлению дополнительных местных налогов и льгот, стимулирующих развитие образования; обеспечению педагогических работников образовательных учреждений жилой площадью и предоставлению им установленных льгот; другим вопросам, отнесенным к компетенции Отдела;

· издает и распространяет информацию по проблемам образования на территории муниципального района в средствах массовой информации;

· осуществляет мероприятия по организации оздоровления учащихся муниципального района.

3.9. В области реализация кадровой политики в сфере образования, организации аттестации работников образования в соответствии с действующим законодательством, организации подготовки и переподготовки кадров в сфере образования:

· участвует в установленном порядке в подборе и расстановке кадров образовательных учреждений, находящихся в ведении Отдела;

· организует аттестации педагогических работников образовательных учреждений, находящихся в ведении Отдела, в соответствии с действующим законодательством;

· организует подготовку, переподготовку и повышение квалификации педагогических работников и руководителей образовательных учреждений, находящихся в ведении Отдела;

-
разрабатывает и реализует меры, направленные на охрану здоровья и труда работников, обучающихся и воспитанников образовательных учреждений;

· представляет в установленном порядке работников образовательных учреждений и организаций в сфере образования к отраслевым и государственным наградам, почетным званиям, премиям;

· проводит аттестацию педагогических работников муниципальных образовательных учреждений.

3.10.   В   области   реализации   молодежной   политики   на  территории муниципального района:

совместно с органами и учреждениями системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних участвует в разработке и осуществлении мероприятии по предупреждению безнадзорности и защите прав и законных интересов указанных лиц. Координирует работу по проведению сбора данных о численности детей в возрасте от 7 до 15 лет, подлежащих обучению в общеобразовательных учреждениях;

-
организует профилактическую работу по предупреждению безнадзорности, беспризорности и правонарушений среди несовершеннолетних, противодействию распространения в подростковой и молодежной среде наркотических и психотропных веществ;

· участвует в реализации программ по организации летнего отдыха детей, подростков и молодежи, организует на территории муниципального района работу по направлению детей во Всероссийский детский центр "Орленок"

· осуществляет поддержку развития детского общественного движения и взаимодействует с детскими общественными организациями.

· способствует созданию системы социального партнерства и сотрудничества с предприятиями организациями.

3.11.
Осуществляет иные полномочия в соответствии с федеральным и
областным законодательством и муниципальными правовыми актами.

3.12.
Осуществляет в порядке, установленном Администрацией
муниципального образования, функции государственного заказчика на поставку
товаров (работ, услуг) для нужд муниципальных образовательных учреждений.

3.13.Обеспечивает в пределах своей компетенции реализацию договоров и соглашений, заключенных между Департаментом Смоленской области по образованию и науке и Администрацией муниципального образования.

3.14. Устанавливает объем педагогической работы для руководителей подведомственных образовательных учреждений.

3.15. Осуществляет в установленном порядке сбор, обработку, анализ и представление государственной статистической отчетности в сфере образования, обеспечивает ее достоверность.

3.16. Рассматривает в установленном порядке письма, обращения и предложения руководителей образовательных учреждений и других организаций, а также заявления, обращения и жалобы граждан.

3.17.. Вносит в установленном порядке на утверждение Главы муниципального образования уставы подведомственных образовательных учреждений, а также изменения в их уставы.

3.18.
Заключает, изменяет и расторгает трудовые договоры с
руководителями подведомственных муниципальных образовательных
учреждений.

3.19.
Вносит на рассмотрение Главы муниципального образования
предложения о создании, реорганизации и ликвидации подведомственных
муниципальных образовательных учреждений.

4. Права Отдела

Отдел имеет право:

4.1.
Осуществлять контроль за деятельностью подведомственных
муниципальных образовательных учреждений и в случае нарушения ими
законодательства Российской Федерации в области образования и (или) устава
учреждения принимать решения об устранении данного нарушения.

4.2.
Запрашивать и получать в установленном порядке от органов
исполнительной    власти    Духовщинского    района,    органов    местного

самоуправления муниципального образования, образовательных учреждений, общественных организаций информацию, материалы и документы, необходимые для осуществления возложенных на Отдел задач и функций.

      4.3.Организовывать совещания по вопросам, входящим в компетенцию
Отдела, с привлечением специалистов, представителей общественных
организаций и средств массовой информации.

      4.4.Осуществлять финансовый контроль за использованием
подведомственными муниципальными учреждениями средств областного и
местного бюджетов.

     4.5.Заключать договоры с учреждениями, предприятиями, другими
заинтересованными юридическими и физическими лицами для решения вопросов,
входящих в компетенцию Отдела.
5. Организация деятельности Отдела

     5.1.Отдел возглавляет начальник, который назначается на должность и
освобождается от должности Главой муниципального образования по
согласованию с Департаментом Смоленской области по образованию и науке .

     5.2.Начальник Отдела:

       а)осуществляет руководство деятельностью Отдела на основе
единоначалия и несет персональную ответственность за выполнение возложенных на него задач и функций;

       б)определяет функциональные обязанности всех работников Отдела

       в)издает в пределах своей компетенции приказы и контролирует их
исполнение;

       г)вносит в установленном порядке на рассмотрение Главы муниципального
образования проекты правовых актов по вопросам, отнесенным к компетенции
Отдела;

      д)назначает на должность и освобождает от должности в установленном
порядке работников Отдела;

      е)распределяет обязанности между сотрудниками Отдела;

      ж)контролирует соблюдение работниками Отдела трудовой дисциплины,
поощряет работников отдела и налагает на них дисциплинарные взыскания;

      з)принимает решения о премировании, установлении надбавок к
должностным окладам и об оказании материальной помощи работникам Отдела в пределах ассигнований, выделенных на эти цели;

      и)применяет дисциплинарные взыскания к руководителям
подведомственных муниципальных образовательных учреждений и принимает
решения по иным кадровым вопросам, ведет трудовые книжки руководителей
подведомственных образовательных учреждений.

к) осуществляет другие полномочия в соответствии с федеральным и областным законодательством.

5.3. При Отделе создается коллегия, состав которой утверждается приказом начальника Отдела. Коллегия рассматривает на своих совещаниях основные вопросы, отнесенные к компетенции Отдела.

5.4.Отдел в установленном порядке заключает договор на ведение бухгалтерского учета, либо ведет бухгалтерский учет самостоятельно, осуществляет статистический и оперативный учет и отчетность.

6. Реорганизация или ликвидация Отдела

Реорганизация или ликвидация Отдела осуществляется Администрацией муниципального образования в соответствии с федеральным и областным законодательством.

