Приказ № 2

От  10.01.2012 года.

по отделу культуры  Администрации

муниципального образования «Духовщинский район»

п.4.   Об утверждении муниципального задания


Утвердить муниципальное задание по исполнению муниципальной услуги «Организация кинообслуживания населения  тематическими кинопрограммами» для Муниципального бюджетного учреждения культуры «Кинотеатр «Заря» Духовщинского района Смоленской области с 01.01.2012 года.

Начальник отдела культуры 

Администрации муниципального 

образования «Духовщинский район»                                                                                                                          Н.Н.Павлова

  УТВЕРЖДАЮ

                    Начальник Отдела культуры Администрации

муниципального образования «Духовщинский

                                                                                                                                        район Смоленской области 

             _______________Н.Н. Павлова

            « 10 »января     2012  г.

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ЗАДАНИЕ

муниципального бюджетного учреждения культуры «Кинотеатр «Заря»  
Духовщинского района  Смоленской области

наименование областного государственного учреждения, оказывающего государственную услугу

на 2012 год  и на плановый период 2013 и 2014 годов.
ЧАСТЬ 1

1. Наименование муниципальной услуги (работы), реестровый номер: организация кинообслуживания населения  тематическими кинопрограммами.

2. Потребители муниципальной услуги:  дети от 6 до 18 лет, ветераны Великой Отечественной войны, малолетние узники. 

3. Показатели, характеризующие объем и качество муниципальной услуги.

3.1. Показатели, характеризующие качество муниципальной услуги*
	Наименование показателя
	Единица измерения
	Формула расчета
	Значение показателей качества, оказываемой муниципальной услуги
	Источник информации о фактическом значении показателя

	
	
	
	очередной финансовый год
	первый год

планового периода
	второй год

планового периода
	

	Количество посетителей 
	Чел.
	суммировано
	2500
	2600
	2600
	Форма 2-Рик

	Процент посетителей, удовлетворенных качеством и доступностью услуг учреждения
	%
	Оу./О*, где Оу.- число опрошенных, удовлетворенных качеством и доступностью услуг учреждения 

О - общее число опрошенных.
	95
	95
	95
	Анкетирование


3.2. Объемы оказания муниципальной услуги

	Наименование показателя
	Единица измерения
	Значение показателей объема оказываемой  муниципальной услуги
	Источник информации

о значении показателя

	
	
	очередной финансовый год
	первый год

планового периода
	второй год

планового периода
	

	
	
	Всего
	В т.ч. по кварталам
	
	
	

	
	
	
	1
	2
	3
	4
	
	
	

	1. Количество сеансов.
	Шт.
	100
	25
	35
	25
	15
	100
	100
	Форма № К - 2рик


4. Порядок оказания муниципальной услуги

4.1. Нормативные правовые акты, регулирующие порядок оказания муниципальной услуги:  Конституция Российской Федерации,  Федеральный закон  от 09.10.1992№ 3612-1«Основы законодательства Российской Федерации о культуре», Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации",  Федеральный закон от 27.07.2006 N 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о защите информации",   Федеральный закон от 21.07.2005 № 94-ФЗ (ред. от 17.12.2009) «О размещении заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд»,  Постановление Правительства РФ от 24.07.1997 № 950 (ред. от 31.03.2009) «Об утверждении Положения о государственной системе научно-технической информации»,  Распоряжение Правительства РФ от 03.07.1996 № 1063-р (ред. от 13.07.2007) «О Социальных нормативах и нормах»,  Распоряжение Правительства РФ от 19.10.1999 № 1683-р (ред. от 23.11.2009) «О методике определения нормативной потребности субъектов Российской Федерации в объектах социальной инфраструктуры», Постановление Администрации муниципального образования «Духовщинский район» Смоленской области от 22.09.2011 года № 548 «Об утверждении Положения о порядке  формировании муниципального задания  и порядке финансового обеспечения выполнения этого задания муниципальными учреждениями»,  Устав муниципального бюджетного учреждения культуры «Кинотеатр «Заря»  Духовщинского района Смоленской области,  иными действующими нормативными правовыми актами Российской Федерации, Смоленской области, муниципального образования «Духовщинский район» Смоленской области.

4.2. Порядок информирования потенциальных потребителей о порядке оказания муниципальных услуг. 

	Способ 

информирования
	Состав размещаемой 

(доводимой) информации
	Частота обновления
информации

	 На официальном сайте Администрации муниципального образования «Духовщинский район» Смоленской области в сети Интернет 
	Адрес местонахождения учреждения, номера телефонов,  график работы учреждения;   Ф.И.О. директора, перечень муниципальных услуг; информация о  проведенных и планируемых мероприятиях; план работы
	по мере изменения данных

	На фасаде здания библиотеки, с помощью   информационных буклетов (плакаты, памятки и т.д.).
	вывески с указанием графика работы библиотеки; план работы, объявления о проводимых мероприятиях
	по мере изменения данных

	Средства массовой информации 
	 О проведении мероприятий
	По мере проведения

	Информационные  стенды 
	 Место нахождения учреждения, график (режим работы), порядок (правила) предоставления муниципальной  услуги, контактные телефоны
	По мере поступления новой информации

	Иная форма информирования 
	Рекламная продукция: проспекты, буклеты, листовки, афиши.
	По мере необходимости


4.3. Требования к наличию и состоянию имущества:

	Вид имущества
	Качественные и (или) количественные требования к имуществу

	1.
	

	2.
	


5. Основания  для досрочного прекращения исполнения муниципального  задания: ликвидация учреждения, реорганизация учреждения, перераспределение полномочий, повлекшее  исключение из компетенции учреждения полномочий по оказанию муниципальной услуги, исключение муниципальной услуги из перечня муниципальных услуг (работ), иные предусмотренные правовыми актами случаи, влекущие за собой невозможность оказания муниципальной услуги, не устранимые в краткосрочной перспективе.
6. Предельные цены (тарифы) на оплату муниципальной услуги в случаях, если правовым актом предусмотрено их оказание на платной основе:

                 Предоставление муниципальной услуги
 осуществляется бесплатно.
6.1. Нормативный правовой акт, устанавливающий цены (тарифы) либо порядок их установления

                  Приказ  директора МБУК «Кинотеатр «Заря» 

6.2. Орган, устанавливающий  цены  (тарифы) 

               Отдел культуры Администрации муниципального образования «Духовщинский район» Смоленской области
6.3. Значения предельных цен (тарифов)
	Наименование услуги (Правовой акт) 
	Цена (тариф), единица измерения

	
	                               

	
	


7. Порядок контроля за исполнением муниципального  задания:  

	№

п/п
	Формы контроля
	Периодичность
	Органы местного самоуправления муниципального образования «Духовщинский район», осуществляющие контроль за оказанием услуги

	1.
	Текущий контроль
	Ежеквартально
	Отдел  культуры Администрации муниципального образования «Духовщинский район» Смоленской области

	2.
	Плановый  контроль
	Ежегодно 
	Отдел  культуры Администрации муниципального образования «Духовщинский район» Смоленской области  

	3
	Внеплановый контроль
	По конкретному обращению заявителя
	Отдел  культуры Администрации муниципального образования «Духовщинский район» Смоленской области  


8. Требования к отчетности об исполнении государственного задания:

8.1. Форма отчета об исполнении муниципального задания: 

	Наименование показателя
	Единица измерения
	Значение, утвержденное  в муниципальном задании на отчетный финансовый год
	Фактическое значение за отчетный финансовый год
	Характеристика причин отклонения от запланированных значений
	Источник(и) информации о фактическом значении показателя

	Количество посетителей
	чел.
	2500
	3100
	Увеличение кинопоказов
	Форма № К - 2рик

	 Количество  сеансов
	ед.
	100
	102
	Увеличение кинопоказов
	Форма № К - 2рик

	Процент посетителей, удовлетворенных качеством и доступностью услуг учреждения
	%
	95
	100
	
	анкетирование


8.2. Сроки представления отчетов об исполнении муниципального задания:

Отчетность об исполнении муниципального  задания предоставляется ежеквартально не позднее 10 числа месяца, следующего за отчетным кварталом и до 15-гоянваря отчетного финансового года, следующего за отчетным.

8.3. Срок предоставления информации об освоении средств местного бюджета, выделенных на оказание муниципальных услуг и содержание имущества в соответствии с муниципальным заданием (не позднее 31 декабря отчетного года).

8.4.Иные требования к отчетности об исполнении государственного задания:

 Отчеты предоставляются в Отдел культуры Администрации муниципального образования «Духовщинский район» Смоленской области.

8.5. Иная информация, необходимая для исполнения (контроля за исполнением) муниципального задания отсутствует.

Утверждаю

________________________  (Н.Н.Павлова)

Начальник отдела культуры Администрации

МО «Духовщинский район» 

«____» _______________20___ г.

Муниципальное задание

на оказание муниципальной услуги кинопрокат и кинообслуживание населения
МБУК «Кинотеатр «Заря»
1. Характеристика работы

	Наименование работы
	Содержание работы
	Планируемый результат выполнения работы

	
	
	Год N
	Год (N+1)
	Год (N+2)

	1.          Кинолектории, кинопоказ, кинофестивали
	Киносеанс
	635
	640
	645

	
	
	
	
	


2. Порядок контроля за выполнением муниципального задания

	Форма
	Периодичность
	Органы местного самоуправления, осуществляющие контроль за выполнением муниципального задания

	Финансовый отчет. Статистический отчет по форме № К - 2рик
	один раз в год
	Отдел культуры Администрации МО «Духовщинский район»

	
	
	


3. Основания для досрочного прекращения муниципального задания:

____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

4. Требования к отчетности о выполнении муниципального задания

Форма отчета о выполнении муниципального задания (Приложение 4 к настоящему Порядку)
Срок и периодичность предоставления отчетности о выполнении муниципального задания: ___________

Приложение 3 

к Порядку формирования и финансового обеспечения выполнения муниципальных заданий
Форма отчета о выполнении муниципального задания на оказание муниципальной услуги

	Показатели оценки качества муниципальной услуги

	наименование показателя
	единица измерения
	формула расчета
	значение, утвержденное

в муниципальном задании на отчетный период
	фактическое значение

за отчетный период
	Источник(и) информации 

о фактическом значении показателя

	Кол-во  мероприятий
	Шт.
	Абсолютная величина
	950
	950
	Данные внутреннего учреждения

	Среднее кол-во посетителей одного мероприятия
	Чел.
	П/М, где 

П- общее количество посетителей мероприятий, проведенных учреждением.

М-общее количество мероприятий, проведенных учреждением
	7
	7
	Годовой финансовый и информационный отчет Учредителю

	Процент потребителей, удовлетворенных качеством и доступностью услуг учреждения
	%
	Оу./О*, где

Оу.- число опрошенных, удовлетворенных качеством и доступностью услуг учреждения 

О - общее число опрошенных.


	Не менее 95
	Не менее 95
	Определяется по результатам опросов потребителей услуги

	Число обоснованных жалоб потребителей
	ед.
	Абсолютная величина
	
	
	Определяется на основании анализа жалоб потребителей


	Объемы оказания муниципальной услуги

	наименование показателя
	единицы измерения
	значение, утвержденное

в муниципальном задании

на отчетный период
	фактическое значение

за отчетный период
	источник(и) информации

о фактическом значении показателя

	Натуральные показатели:
	шт.
	950
	950
	Данные внутреннего учета

	
	
	
	
	

	Стоимость оказания муниципальной услуги
	Руб.
	
	
	Данные внутреннего учета


	Требование стандарта муниципальной услуги

	Параметр
	Значение, характеристика

	Требования к материально-техническому обеспечению предоставления муниципальной услуги

	Здание, в котором размещается кинопрокатное учреждение
	Кинопрокатное учреждение размещается в специально предназначенном либо приспособленном здании:

место расположения - на пересечении пешеходных путей, вблизи транспортных сообщений и наиболее часто посещаемых культурных, торговых центров:

состояние здания в котором находиться кинопрокатное учреждение, не является аварийным:

здание кинопрокатного учреждения подключено к системам отопления и канализации, соответствующее требованиям пожарной безопасности.

	Состав помещений кинопрокатного учреждения
	В состав помещений кинопрокатного учреждения входят; 

кинозал вместимостью не менее 20 мест из расчета не менее 2,5 кв. м. на 1 кинозрителя;

служебные помещения, киноаппаратная;
касса;

фойе.

	Обустройство территории
	На территории парка

	Температурно-влажностный режим в помещениях кинопрокатного учреждения
	Кинопрокатное учреждение оборудовано системами теплоснабжения и вентиляции помещений, обеспечивающими:
в кинозале для обслуживания зрителей температурный режим 14-16 град.С.

	Оборудование киноаппаратной
	Кинопроекторы:
пленочный

монтажный стол,

проигрыватель DVD.


	Оборудование кинозала
	Зрительный зал обеспечен:
акустической обработкой;

техническими средствами для публичного кинопоказа;

техническими средствами для оповещения зрителей;

нумерации рядов и мест;

автоматическими техническими средствами обнаружения и тушения возгораний;

акустическая система; - экран перфорированный.



	Требования к законности и безопасности предоставления муниципальной услуги

	Санитарное состояние
	Деятельность кинопрокатного учреждения соответствует установленным государственным санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам;
уборка помещений кинопрокатного учреждения, доступных для посетителей, производиться каждый день.

	Криминальная безопасность
	Кинопрокатное учреждение не оборудовано
кнопкой  экстренного вызова охраны.

	Пожарная безопасность
	Помещения кинопрокатного учреждения оборудованы:
дымовыми извещателями и системой пожаротушения, оснащены первичными средствами пожаротушения;

из помещения кинопрокатного учреждения имеются постоянно готовые к эксплуатации эвакуационные выходы;

в кинопрокатном учреждении на видных местах размещены надписи о запрете курения.

	Требования, обеспечивающие доступность муниципальной услуги для потребителей

	Режим работы
	Обеспечивается ежедневная работа ( за исключением санитарных и профилактических дней) в течение не менее 9 часов ежедневно: кинозала,  кассы.

	Форматы предоставляемых фильмов
	Кинопрокатное учреждение предоставляет потребителям копии фильмов кинокомпаний в следующих форматах: 35-мм кинокопий; 

	Форматы предоставляемых фильмов
	Кинопленка 35 -мм

	Информация о работе кинопрокатного учреждения
	Размещается в соответствии с Правилами кинообслуживания населения.

	Требования к информационному обеспечению потребителей государственной услуги

	Информация у входа в кинопрокатное учреждение
	В соответствии с Правилами кинообслуживания населения

	Информация в помещениях кинопрокатного учреждения
	В соответствии с Правилами кинообслуживания населения

	Информация в телекоммуникационных сетях о деятельности кинопрокатного учреждения
	Кинопрокатное учреждение размещает информацию о деятельности в  телекоммуникационных сетях, использование Интернета.

	Размещение внешней рекламы
	 Плакаты, афишы, баннеры, флаеры., стенды, сити- постеры.

	Информация в средствах массовой информации
	Информация о проводимых киномероприятиях;
перечень оказываемых услуг.


	Требования к  кадровому обеспечению предоставления муниципальной услуги

	Число и состав работников кинопрокатного учреждения
	Штатная численность работников кинопрокатного учреждения определяется из утвержденного Устава на очередной финансовый год и трехлетний последующий плановый период, соответствует отраслевым нормам выработки на работы и услуги, выполняемые учреждением согласно Стандарта;

кинопрокатное учреждение может привлекать временных работников на основе срочных трудовых договоров; 



	Образовательный и квалификационный уровень работников кинопрокатного учреждения
	Каждый сотрудник должен иметь образование, обладать знаниями и опытом, соответствующими квалификационным требованиям для конкретной должности, необходимыми для выполнения возложенных на него обязанностей.

У каждого сотрудника должна быть должностная инструкция, устанавливающая его обязанности и права., договор о полной материальной ответственности.

	Требования к организации учета мнения потребителей муниципальной услуги

	Книга отзывов и предложений
	В кинопрокатном учреждении имеется книга отзывов и предложений, которая предоставляется кинозрителям по их требованию. Отзывы и предложения кинозрителей ежедневно рассматриваются с принятием при необходимости соответствующих мер.

	Опросы потребителей муниципальной услуги
	Опросы, кинозрителей о степени удовлетворенности качеством и доступностью предоставляемых услуг.


Приложение 4 

к Порядку формирования и финансового обеспечения выполнения муниципальных заданий

Форма отчета о выполнении муниципального задания на выполнение работ

	Результат, запланированный в муниципальном задании на отчетный финансовый год
	Фактические результаты, достигнутые в отчетном финансовом году
	Источник информации о фактически достигнутых результатах
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