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АДМИНИСТРАЦИЯ  МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОБРАЗОВАНИЯ
«ДУХОВЩИНСКИЙ  МУНИЦИПАЛЬНЫЙ  ОКРУГ»
 СМОЛЕНСКОЙ  ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 03.02.2025 №93
	Об осуществлении закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд муниципального образования «Духовщинский муниципальный округ» Смоленской области, муниципальных бюджетных и казенных учреждений
	


В соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральными законами от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 05.04.2013 №44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ и услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», Уставом муниципального образования «Духовщинский муниципальный округ» Смоленской области, Администрация муниципального образования «Духовщинский муниципальный округ» Смоленской области
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. 
Определить Администрацию муниципального образования «Духовщинский муниципальный округ» Смоленской области органом, уполномоченным на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для заказчиков.
2. Возложить функции органа, уполномоченного на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для структурных подразделений администрации муниципального образования «Духовщинский муниципальный округ» Смоленской области, включая их подведомственные учреждения и учреждения, в отношении которых осуществляется полномочия учредителей (далее – заказчики) на сектор по закупкам Администрации муниципального образования «Духовщинский муниципальный округ» Смоленской области.
3. Определить перечень заказчиков (Приложение № 1).

4. Утвердить Порядок взаимодействия уполномоченного органа и заказчиков при осуществлении закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд муниципального образования «Духовщинский муниципальный округ» Смоленской области, муниципальных бюджетных и казенных учреждений (Приложение № 2).
5. Признать утратившим силу:

- постановление Администрации муниципального образования «Духовщинский район» Смоленской области от 28.03.2014 №175 «Об осуществлении закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд муниципального образования «Духовщинский район» Смоленской области, муниципальных бюджетных и казенных учреждений».
6. Разместить настоящее постановление на официальном сайте Администрации муниципального образования «Духовщинский муниципальный округ» Смоленской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (http://duhov.admin-smolensk.ru/) в разделе «Нормативно-правовые документы».

7. Настоящее постановление вступает в силу со дня, следующего за его обнародования, распространяет свое действие на правоотношения возникшие с
3 января 2025 года.
8. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы муниципального образования «Духовщинский муниципальный округ» Смоленской области А.В. Фёдорова.
	Глава муниципального образования «Духовщинский муниципальный округ» Смоленской области
	В.В.Молотков


	
	Приложение № 1
к постановлению Администрации муниципального образования «Духовщинский муниципальный округ» Смоленской области

от 03.02.2025 г. №93


Перечень заказчиков

1. Администрация муниципального образования «Духовщинский муниципальный округ» Смоленской области;
2. Духовщинский окружной Совет депутатов;

3. Финансовое управление Администрации муниципального образования «Духовщинский муниципальный округ» Смоленской области;

4. Отдел культуры Администрации муниципального образования «Духовщинский муниципальный округ» Смоленской области;

5. Отдел образования Администрации муниципального образования «Духовщинский муниципальный округ» Смоленской области;

6. Муниципальное казенное учреждение Централизованная бухгалтерия образовательных учреждений Духовщинского муниципального округа Смоленской области;

7. Муниципальное бюджетное образовательное учреждение Духовщинская средняя общеобразовательная школа имени П.К. Козлова;

8. Муниципальное бюджетное образовательное учреждение Озерненская средняя общеобразовательная школа № 1;

9. Муниципальное бюджетное образовательное учреждение Пречистенская средняя общеобразовательная школа;
10. Муниципальное бюджетное образовательное учреждение Воронцовская основная общеобразовательная школа;

11. Муниципальное бюджетное образовательное учреждение Булгаковская основная общеобразовательная школа;

12. Муниципальное бюджетное образовательное учреждение Шиловичская основная общеобразовательная школа;

13. Муниципальное бюджетное образовательное учреждение Третьяковская основная общеобразовательная школа;

14. Муниципальное бюджетное образовательное учреждение Добринская основная общеобразовательная школа;

15. Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад «Золотой ключик» г. Духовщина;

16. Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад «Колокольчик» пгт. Озёрный;
17. Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад «Сказка» пгт. Озёрный;
18. Муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования Дом детского творчества г. Духовщина Смоленской области;

19. Муниципальное бюджетное образовательное учреждение дополнительного образования Озерненская детская школа искусств Духовщинского муниципального округа Смоленской области;
20. Муниципальное бюджетное образовательное учреждение дополнительного образования Духовщинская детская музыкальная школа муниципального образования «Духовщинский муниципальный округ» Смоленской области;

21. Муниципальное бюджетное учреждение культуры «Районная централизованная клубная система» муниципального образования «Духовщинский муниципальный округ» Смоленской области;
22. Муниципальное бюджетное учреждение культуры «Духовщинская централизованная библиотечная система» муниципального образования «Духовщинский муниципальный округ» Смоленской области;

23. Муниципальное бюджетное учреждение культуры «Духовщинский историко-художественный музей» муниципального образования «Духовщинский муниципальный округ» Смоленской области;

24. Муниципальное бюджетное учреждение культуры Центр культурного развития «Энергетик» Духовщинского муниципального округа Смоленской области;

25. Муниципальное бюджетное учреждение культуры «Районный дом культуры» муниципального образования «Духовщинский муниципальный округ» Смоленской области;

26. Муниципальное бюджетное учреждение культуры «Кинотеатр «Заря» Духовщинского муниципального округа Смоленской области;

27. Муниципальное казенное учреждение «Централизованная бухгалтерия учреждений культуры, искусства и спорта» муниципального образования «Духовщинский муниципальный округ» Смоленской области;
28. Озерненский территориальный комитет муниципального образования «Духовщинский муниципальный округ» Смоленской области;

29. Пречистенский территориальный комитет муниципального образования «Духовщинский муниципальный округ» Смоленской области;

30. Третьяковский территориальный комитет муниципального образования «Духовщинский муниципальный округ» Смоленской области;

31. Булгаковский территориальный комитет муниципального образования «Духовщинский муниципальный округ» Смоленской области;

32. Контрольно-ревизионная комиссия муниципального образования «Духовщинский муниципальный округ» Смоленской области.

	
	Приложение № 2

к постановлению Администрации муниципального образования «Духовщинский муниципальный округ» Смоленской области

от «___» _________ 20__ г. № ____


ПОРЯДОК

взаимодействия уполномоченного органа и заказчиков при осуществлении закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд муниципального образования «Духовщинский муниципальный округ» Смоленской области, муниципальных бюджетных и казенных учреждений

I. Общие положения

1.1.
Настоящий порядок взаимодействия уполномоченного органа и заказчиков при осуществлении закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд муниципального образования «Духовщинский муниципальный округ» Смоленской области, муниципальных бюджетных и казенных учреждений (далее – Порядок) разработан в соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 №44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд (далее Федеральный закон №44-ФЗ) и определяет правила и условия взаимодействия заказчиков муниципального образования «Духовщинский муниципальный округ» Смоленской области с уполномоченным органом при осуществлении закупок товаров, работ, услуг конкурентными способами определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для обеспечения муниципальных нужд муниципального образования «Духовщинский муниципальный округ» Смоленской области.

1.2.
Уполномоченный орган осуществляет определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) при осуществлении закупок путем проведения электронных процедур (открытый конкурс, конкурс с ограниченным участием, двухэтапный конкурс, электронный аукцион, запрос котировок, запрос предложений), а также проводит закупки путем проведения запроса котировок в целях оказания гуманитарной помощи либо ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций природного или технического характера (в том числе проводит предварительный отбор участников закупки).

Контракты с победителем определения поставщика (подрядчика, исполнителя) заключаются каждым заказчиком самостоятельно.

1.3.
Понятия, используемые в настоящем Порядке, применяются в значениях, определенных Федеральным законом №44-ФЗ.

1.4.
Действие настоящего Порядка не распространяются на осуществление закупок Администрацией муниципального образования «Духовщинский муниципальный округ» Смоленской области, на осуществление заказчиками закупок у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя).
II. Взаимодействие уполномоченного органа и заказчиков при планировании закупок.

2.1.
Для осуществления закупок, заказчики в течении десяти рабочих дней с даты утверждения планов-графиков закупок представляют их в уполномоченный орган.

2.2.
Представленные планы-графики используются уполномоченным органом для планирования своей деятельности, прогнозирования и подготовки аналитических материалов. 

III. Взаимодействие уполномоченного органа и заказчика при осуществлении закупок

3.1.
Для осуществления закупок заказчик разрабатывает заявку (приложение1).

3.2.
Заявка на закупку направляется заказчиком, с учетом ее получения уполномоченным органом, не позднее 10 (десяти) рабочих дней до предлагаемой даты осуществления закупки в соответствии в планом-графиком.

3.3.
Ответственность за наличие лимитов бюджетных ассигнований для заключения контракта, а также за соответствие заявки на закупку плану-графику на текущий финансовый год несет заказчик.

3.4.
Заявка на закупку, утвержденная руководителем заказчика и главным бухгалтером заказчика, представляется в уполномоченный орган на бумажном носителе и в электронной форме.

3.5.
Заявка на закупку должна содержать следующую информацию:

1) наименование заказчика, адрес, телефон, электронная почта;

2) источник финансирования закупок с обязательным указанием кодов бюджетной классификации в соответствии с бюджетным законодательством Российской Федерации;

3) описание объекта закупки с указанием цены и количества закупаемых товаров (работ, услуг), за исключением случаев, если при проведении закупок на право заключить контракт на выполнение работ по техническому обслуживанию и (или) ремонту техники, оборудования, оказанию услуг связи, юридических услуг, медицинских услуг, образовательных услуг, услуг общественного питания, услуг переводчика, услуг по перевозкам грузов, пассажиров и багажа, гостиничных услуг, услуг по проведению оценки невозможно определить цену запасных частей или каждой запасной части к технике, оборудованию, цену единицы работы или услуги;

4) предмет контракта бюджетных учреждений (далее – контракт);

5) характеристики закупаемых товаров (работ, услуг);

6) условия и сроки (периоды) поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг;

7) сроки оплаты товаров (работ, услуг);

8) начальную (максимальную) цену контракта (лота), определенную заказчиком;

9) предложение о способе определения поставщика (подрядчика, исполнителя) в соответствии с планом-графиком;

10) Ф.И.О. контрактного управляющего заказчика с указанием контактного телефона.

3.6.
Заказчик в обязательном порядке прикладывает к подаваемой в уполномоченный орган заявке на закупку следующие документы:

1) сопроводительное письмо, подписанное руководителем заказчика, с указанием перечня прилагаемых к нему документов;

2) техническое задание, утвержденное руководителем заказчика;

3) проект контракта;

4) обоснование начальной (максимальной) цены контракта;

Ответственность за полноту и обоснованность заявки, обоснование начальной (максимальной) цены контракта, проект контракта, соответствие техническим нормам и правилам технического задания несет заказчик.

3.7.
При поступлении от заказчика заявки на закупку уполномоченный орган проверяет:

-полноту представленных документов;

-соответствие сведений, указанных в представленных документах требованиям законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд, а также отсутствия противоречий в представленных документах.

3.8.
Уполномоченный орган возвращает заказчику документы на доработку с указанием причин возврата в случаях:

- неполного представления документов;

-выявления несоответствия сведений, указанных в представленных документах, требованиям законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд, наличия противоречий между сведениями, указанными в представленных документах.

3.9.
Заказчики несут ответственность за нарушение сроков закупок вследствие ненадлежащего и несвоевременного оформления документов.

3.10.
Уполномоченный орган возвращает заказчику документы в случае, если поступило заявление заказчика о возврате документов.

3.11.
Уполномоченный орган в случае соответствия указанных документов требованиям, установленным настоящим Порядком, осуществляет разработку и утверждение извещения и документации о закупке (далее – документация).

Техническое задание, проект контракта и обоснование начальной (максимальной) цены контракта, представленные заказчиками, подлежит включению уполномоченным органом в состав документации.

3.12.
После утверждения документации уполномоченный орган выполняет предусмотренные Федеральным законом №44-ФЗ процедуры для определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей):

- осуществляет подготовку и размещение в единой информационной системе извещений об осуществлении закупок;

- осуществляет подготовку и размещение в единой информационной системе документации о закупках и проектов контрактов;

- при получении от заказчика обращения об отмене определения поставщика (подрядчика, исполнителя), исключением проведения запроса предложений размещается в единой информационной системе извещение об отмене определения поставщика (подрядчика, исполнителя) в установленном Федеральным законом №44-ФЗ порядке;

- при получении от заказчика обращения об изменении условий закупки, за исключением проведения запроса предложений, вносит изменения в извещение и документацию о закупке и размещает данную информацию в единой информационной системе в установленном Федеральным законом №44-ФЗ порядке;

- при поступлении от участников закупок запроса о разъяснении предложений конкурсной или аукционной документации перенаправляет запрос заказчику в день его поступления;

- подготавливает разъяснения положений конкурсной или аукционной документации, на основании представленной заказчиком информации и размещает из в единой информационной системе в установленном Федеральным законом №44-ФЗ порядке;

- получает от участников закупок заявки на участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя), регистрирует, подтверждает их получение при необходимости, обеспечивает хранение, обеспечивает конфиденциальность сведений, содержащихся в заявках;

- получает от оператора электронной площадки заявки на участие в аукционе в электронной форме, обеспечивает конфиденциальность сведений, содержащихся в заявках;

- осуществляет организационно-техническое обеспечение деятельности комиссий;

- оформляет протоколы заседаний комиссий и размещает их в единой информационной системе в установленном Федеральным законом №44-ФЗ порядке;

- в течение 2 (двух) рабочих дней со дня оформления итогового протокола направляет пакет документов, составленный в ходе проведения процедуры определения поставщика (подрядчика, исполнителя), в адрес заказчика.

3.13.
Заказчик при определении поставщика осуществляет следующие функции:

- направляет в уполномоченный орган в случае принятия решений об отмене процедуры определения поставщика (подрядчика, исполнителя), за исключением проведения запроса предложений, обращение об отмене определения поставщика (подрядчика, представителя);

- направляют в уполномоченный орган, в случае принятия решения об изменении условий закупки, извещение и документацию о закупке с внесенными изменениями;

- при поступлении от участника закупки, представляет уполномоченному органу информацию, необходимую для разъяснений положений конкурсной или аукционной документации. Данная информация направляется в уполномоченный орган в печатном виде и на электронном носителе в течение 1 (одного) рабочего дня с момента поступления запроса участника закупки;

-осуществляет прием на счет денежных средств, внесенных участниками закупки в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе в случаях и порядке, установленном Федеральным законом №44-ФЗ и конкурсной документацией, и информирует об этом уполномоченный орган;

-осуществляет возврат денежных средств, поступивших в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе;

- заключает контракт с победителем процедуры определения поставщика (подрядчика, исполнителя).

3.14.
Уполномоченный орган, заказчик осуществляет в течение 5(пяти) лет хранение документов, составленных в ходе проведения процедуры определения поставщика (подрядчика, исполнителя).

IV. Ответственность за нарушение законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд 

Лица, виновные в нарушении законодательства Российской Федерации и иных нормативно правовых актов о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд, несут дисциплинарную, гражданско-правовую, административную, уголовную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	Приложение № 1

К Порядку взаимодействия уполномоченного органа и заказчиков при осуществлении закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд муниципального образования «Духовщинский муниципальный округ» Смоленской области, муниципальных бюджетных и казенных учреждений

от ___________________ № ______


ПРИМЕРНАЯ ФОРМА ЗАЯВКИ

НА ОСУЩЕСТВЛЕНИЕ ЗАКУПКИ
	№

п/п
	Наименование сведений
	Предложение заказчика

	1.
	Наименование заказчика, его местонахождение, почтовый адрес, адрес электронной почты, номер контактного телефона
	

	2.
	Должностное лицо заказчика, ответственное за заключение контракта (контрактная служба, контрактный управляющий), номер контактного телефона
	

	3.
	Способ определения поставщика (подрядчика, исполнителя)
	

	4.
	Источник финансирования (с указанием КБК)
	

	5.
	Краткое изложение условий контракта, содержащее наименование и описание объекта закупки (в описании объекта закупки указывается функциональные, технические и качественные характеристики, эксплуатационные характеристики объекта закупки (при необходимости)
	

	6.
	Товары, работы, услуги ОКПД
	

	7.
	Количество и место доставки товара, являющегося предметом контракта, место выполнения работы или оказания услуги, являющихся предметом контракта
	

	8.
	Сроки поставки товара или завершения работы либо график оказания услуг
	

	9.
	Начальная (максимальная) цена контракта (цифрами и прописью)
	

	10*
	Размер и порядок внесения денежных средств в качестве обеспечения заявок на участие в закупке, а также условия банковской гарантии (если такой способ обеспечения заявок применим в соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ)
	

	11.
	Ограничение в участии определения поставщика (подрядчика, исполнителя)
(осуществление закупки у субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций (в случае необходимости)
	

	12.
	Преимущества, предоставляемые осуществляющим производство товаров, выполнение работ, оказание услуг учреждениям и предприятиям уголовно-исполнительной системы и (или) организациям инвалидов, в соответствии с Перечнем товаров, работ, услуг установленным Правительством Российской Федерации, в отношении предлагаемой цены контракта (по решению муниципального заказчика)
	

	13.
	Требования к гарантийному сроку товара и (или) объему предоставления гарантий его качества, к гарантийному обслуживанию товара, к расходам на обслуживание товара в течение гарантийного срока, а также к осуществлению монтажа и наладки товара, если это предусмотрено технической документацией на товар
	

	14*
	Требования, предъявляемые участникам и исчерпывающий перечень документов, которые должны быть предоставлены участниками
	

	15.
	Обоснование начальной (максимальной) цены контракта
	

	16.
	Размер обеспечения исполнения контракта, срок и порядок предоставления указанного обеспечения, требования к обеспечению исполнения контракта. Информация о банковском сопровождении контракта в случаях, установленных в соответствии со статьей 35 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ
	

	17*
	Возможность заказчика изменить объемы поставляемых товаров, выполненных работ, оказанных услуг в соответствии с требованиями Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ
	

	18.
	Форма, сроки, условия и порядок оплаты товара, работ, услуг
	


*- в случае размещения заказа способом запроса котировок цен не заполняется.
____________________

_____________

________________

(подпись руководителя 



(дата)



(Ф.И.О.)

муниципального заказчика)

М.П.

___________________

_____________

________________

(подпись главного бухгалтера


(дата)



(Ф.И.О.)
муниципального заказчика)
