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АДМИНИСТРАЦИЯ  муниципального  образования

«Духовщинский  район»  Смоленской  области

РАСПОРЯЖЕНИЕ
От 16.03.2015  № 39-р
	О проведении работ по защите персональных данных в Администрации муниципального образования «Духовщинский район» Смоленской области
	


В целях исполнения Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» и в соответствии с постановлением Правительства РФ от 21.03.2012 № 211 «Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными или муниципальными органами»:

1. Ввести в Администрации муниципального образования «Духовщинский район» Смоленской области (далее также - Администрация) режим защиты персональных данных.
2. Осуществлять режим защиты персональных данных в отношении данных, указанных в Перечне персональных данных, подлежащих защите в информационных системах персональных данных Администрации муниципального образования «Духовщинский район» Смоленской области, утвержденном постановлением Администрации муниципального образования «Духовщинский район» Смоленской области от 16.03.2015 № 140.

3. Утвердить прилагаемые:
3.1. Правила обработки персональных данных в Администрации муниципального образования «Духовщинский район» Смоленской области;

3.2. Правила рассмотрения запросов субъектов персональных данных или их представителей в Администрации муниципального образования «Духовщинский район» Смоленской области;

3.3. Правила осуществления внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных требованиям к защите персональных данных в Администрации муниципального образования «Духовщинский район» Смоленской области;
3.4. Перечень должностей сотрудников Администрации муниципального образования «Духовщинский район» Смоленской области, замещение которых предусматривает осуществление обработки персональных данных, либо осуществление доступа к персональным данным;
3.5. Перечень должностных лиц, имеющих физический доступ к машинным носителям информации в Администрации муниципального образования «Духовщинский район» Смоленской области;
3.6. Инструкция пользователя информационной системы персональных данных Администрации муниципального образования «Духовщинский район» Смоленской области по работе с персональных данными;
3.7. Инструкцию по обеспечению безопасности персональных данных в АИС Администрации муниципального образования «Духовщинский район» Смоленской области;

3.8. Инструкцию по организации парольной защиты в информационных системах персональных данных Администрации муниципального образования «Духовщинский район» Смоленской области;

3.9. Инструкцию по организации антивирусной защиты в информационных системах персональных данных Администрации муниципального образования «Духовщинский район» Смоленской области;

3.10. Инструкцию по резервированию и восстановлению работоспособности технических средств и программного обеспечения, баз данных, средств защиты информации и средств криптографической защиты информации в АИС Администрации муниципального образования «Духовщинский район» Смоленской области.
4. Назначить ответственным за организацию обработки персональных данных в Администрации муниципального образования «Духовщинский район» Смоленской области начальника отдела по информационной политике Администрации Котову Нелли Валерьевну.
5. Обязать лицо, указанное в пункте 4 настоящего распоряжения ответственное за организацию обработки персональных данных:
· осуществлять внутренний контроль за соблюдением в Администрации муниципального образования «Духовщинский район» Смоленской области работниками Администрации законодательства Российской Федерации в сфере обеспечения безопасности персональных данных, в том числе требований к защите персональных данных;
· доводить до сведения работников Администрации положения законодательства Российской Федерации о персональных данных, локальных актов по вопросам обработки персональных данных, требований к защите персональных данных;
· организовывать прием и обработку обращений и запросов субъектов персональных данных или их представителей и (или) осуществлять контроль за приемом и обработкой таких обращений и запросов.
6. Старшему менеджеру Администрации муниципального образования «Духовщинский район» Смоленской области Л.И. Крыловой ознакомить лицо, указанное в пункте 4 настоящего распоряжения, с настоящим распоряжением под роспись.
7. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на управляющего делами Администрации муниципального образования «Духовщинский район» Смоленской области И.Н. Дедкову.
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